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Пошаговые инструкции по управлению 
и ведению блога на WordPress
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Тема: Раздел WordPress Инструменты
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Содержание: 
• Обзор раздела Инструменты
• Как публиковать/сохранять контент с других сайтов на своем блоге

•    Установка кнопки «Опубликовать»
•    Как изменить название кнопки «Опубликовать»
•    Как сохранить контент на сайте/блоге в записях

• Как перенести информацию с одного сайта на другой
•  WordPress -> WordPress
•  Blogger -> WordPress
•  RSS -> WordPress

• Как конвертировать рубрики в метки
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Обзор раздела Инструменты
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ШАГ 1 1.В админке перейти в раздел «Инструменты - Все инструменты»
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ШАГ 2 1.В админке перейти в раздел «Инструменты - Импорт»
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ШАГ 3 1.В админке перейти в раздел «Инструменты - Экспорт»

6

1

http://wptraining.ru


7

Как публиковать/сохранять контент с других 
сайтов на своем блоге
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Установка кнопки «Опубликовать»
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ШАГ 1 1.В браузере Хром нажать справа вверху на значок  
2.Выбрать из списка Закладки 
3.Выбрать из второго списка Показать панель закладок
4.В браузере под адресной строкой появится панель с закладками
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ШАГ 2 1.В админке сайта перейти в раздел «Инструменты» - Все 
инструменты

2.Кликните мышкой на кнопку «Опубликовать», удерживайте 
мышкой и перетащите кнопку в панель закладок в браузере
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Как изменить название кнопки «Опубликовать»
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ШАГ 1 1.В браузере Хром нажать справа вверху на значок  
2.Выбрать из списка Закладки 
3.Выбрать из второго списка Диспетчер закладок
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ШАГ 2 1.Найти в списке закладку «Опубликовать» и нажать мышкой 
2.Справа нажать на выпадающий список 
3.Выбрать из списка Изменить
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ШАГ 3 1.Написать в поле название кнопки (так, чтобы было понятно вам 
для  какого сайта эта кнопка)
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Как сохранить контент на сайте/блоге в записях
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ШАГ 1 1. Выделить текст, который хотите сохранить на сайте 
2. Нажать на кнопку для публикации в «Закладках»
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ШАГ 2 1. Заменить заголовок, если нужно 
2.Выбрать фото 
3.Написать свой текст/отредактировать (если необходимо) итд 
4.Указать рубрики, метки 
5.Загрузить фото
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ШАГ 3 1. Нажать на выпадающий список на кнопке «Опубликовать» 
2.Выбрать из списка «Сохранить»
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ШАГ 4 1. В админке сайта перейти в раздел «Записи» 
2.В списке статей должна появится сохраненная статья 
3.Открыть для редактирования
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ШАГ 5 1. Отредактировать заголовок, статью, опубликовать
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Как перенести информацию с одного сайта на 
WordPress другой сайт на WordPress
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Экспорт контента
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ШАГ 1
1. В админке (сайт с которого хотите перенести информацию) 
перейти в раздел «Инструменты - Экспорт» 

2. Отметить галочкой «Все содержимое» 
3. Нажать на кнопку «Скачать файл экспорта»
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Импорт контента
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ШАГ 1 1. Открыть админку сайта/блога на который вы хотите перенести 
информацию. Перейти в раздел «Инструменты - Импорт» 

2. Найти в списке «WordPress» и нажать на кнопку «Установить»
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ШАГ 2 1. Нажать на ссылку «Запустить импорт»
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ШАГ 3 1. Нажать на кнопку «Выберите файл»
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ШАГ 4 1. Выбрать на компьютере скаченный файл экспорта
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ШАГ 5 1. Нажать на кнопку «Загрузить и импортировать файл»
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ШАГ 6 1. Выбрать из списка себя (администратора) 
2.Отметить галочкой «Скачать и импортировать файлы вложений» 
3.Нажать на кнопку «Отправить»
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ШАГ 7 1. Выбрать из списка себя (администратора) 
2.Отметить галочкой «Скачать и импортировать файлы вложений» 
3.Нажать на кнопку «Отправить»
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Как перенести информацию с blogger.com на 
WordPress

http://blogger.com
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Экспорт с Blogger
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ШАГ 1
1. Зайти на blogger.com под своим логином и паролем, выбрать 
блог 

2.Перейти в раздел «Настройки - Другое» 
3.Нажать на кнопку «Сохранить резервную копию контента»
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Импорт на WordPress
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ШАГ 1 1. Открыть админку сайта/блога на который вы хотите перенести 
информацию. Перейти в раздел «Инструменты - Импорт» 

2. Найти в списке «Blogger» и нажать на кнопку «Установить»

36

1

2

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 2 1. Нажать на ссылку «Запустить импорт»
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ШАГ 3 1. Нажать на кнопку «Выберите файл»
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ШАГ 4 1. Выбрать на компьютере скаченный файл экспорта
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ШАГ 5
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ШАГ 6 1. Выбрать из списка себя (администратора) 
2.Отметить галочкой «Готово» 
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Как перенести информацию с RSS ленты на 
WordPress
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Создание файла с RSS
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ШАГ 1 1. Откройте сайт с окончанием /feed
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ШАГ 2 1. В меню в браузере нажать на Файл  - вырать из списка 
«Сохранить страницу как». Сохранить файл на компьютере
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Импорт RSS в Wordpress
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ШАГ 1 1. Открыть админку сайта/блога на который вы хотите перенести 
информацию. Перейти в раздел «Инструменты - Импорт» 

2. Найти в списке «RSS» и нажать на кнопку «Установить»
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ШАГ 2 1. Нажать на ссылку «Запустить импорт»
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ШАГ 3 1. Нажать на кнопку «Выберите файл»  
2.Нажать на кнопку «Запустить и импортировать файл»
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Как конвертировать рубрики в метки
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ШАГ 1
1. Открыть админку сайта/блога на который вы хотите перенести 
информацию. Перейти в раздел «Инструменты - Импорт» 

2. Найти в списке «Конвертер рубрик и меток» и нажать на 
кнопку «Установить»
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ШАГ 2 1. Нажать на ссылку «Запустить импорт»
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ШАГ 3 1. Отметить нужные категории 
2.Нажать на кнопку «Конвертировать рубрики в метки»
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Урок №95
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Вторник, 04 апреля, в 19.00

Тема: Раздел WordPress Настройки
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Ресурсы
http://wptraining.ru 
записи вебинаров, план и расписание занятий 

http://wpwebinar.ru 
вход на вебинары, скидка для участников 

http://anfisabreus.ru/blog 
записи вебинаров, обсуждение, вопросы, предложения 

http://vk.com/wpblog.club 
группа в контакте, обсуждение, вопросы, предложения
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