
Урок №41

Тренинговый Центр Анфисы Бреус 

"Вдохновение"
Пошаговые инструкции по управлению 
и ведению блога на WordPress

http://wptraining.ru 

Вопросы

• Вход в сервис Гугл Группы
• Как создать/настроить новую группу
• Как изменить  тип, как удалить группу
• Как пригласить участников в группу (2 способа)
• Как включить теги/категории
• Роли/Разрешения
• Как создать новую тему/вопрос на форуме
• Как ответить на вопрос на форуме
• Как разместить форум на блоге

Тема: Как создать Веб-форум или Форум «Вопросы 
и ответы» в Google Groups и установить ее на блоге

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Войти в сервис Группы Гугл

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Зайти на сайт google.com 
2. Нажать на кнопку справа «Войти»

1
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Войти в Гугл аккаунт

http://wptraining.ru
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ШАГ 2 1. Войти под своим логином и паролем в Гугл аккаунт 
2. Нажать на кнопку «Войти»
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Войти в Гугл аккаунт

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 3 1. В поисковой строке напечатать «google groups» 
2. Из результатов поиска перейти на сайт          

Google Groups - http://groups.google.com
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http://wptraining.ru
http://groups.google.com


http://groups.google.com

http://groups.google.com


http://wptraining.ru 

ШАГ 4 1. Справа вверху нажать на значок «Сетку» 
2. Внизу появится значок «Группы». Нажать на 

«Добавить ярлык»
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Создание новой группы
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ШАГ 1 1. Нажать на кнопку  «Создать группу» 

Мои группы - список групп которые вы создали и в 
которых состоите.  
Все группы - список групп Гугл

1
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ШАГ 2
1. Название группы 
2. Адрес эл. почты группы  
3. Описание группы 
4. Язык 
5. Тип группы 
6. Нажать на кнопку «Создать»
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Типы групп

Список рассылок - Данная группа имеет формат списка рассылки и 
поддерживает добавление сообщений через веб-интерфейс и по 
электронной почте. 

Веб-форум - На веб-форуме, который поддерживает модерацию 
через веб-интерфейс и другие полезные функции, пользователи 
общаются и проводят обсуждения. Публиковать темы и ответы 
участники групп могут только с помощью веб-браузера, однако 
уведомления отправляются и по электронной почте. 

Форум «Вопросы и ответы» - "Вопрос – ответ" – это специальный тип 
веб-форума с дополнительными возможностями. В их число входит 
пометка тем как решенных, оценки пользователей и организация 
вопросов на форуме по категориям. Сообщения публикуются только 
через веб-интерфейс, но уведомления можно получать по электронной 
почте. 

http://wptraining.ru
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ШАГ 3 1. В поле ввести капчу 
2. Нажать на кнопку «Продолжить»
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ШАГ 4 1. Нажать на кнопку «Ок»

1
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ШАГ 5
1. Оставить галочку «Установить связсь с моим 

общедоступным профилем Google…». Либо убрать 
галочку и ниже настроить Отображаемое имя

2. Нажать на кнопку «Сохранить изменения»
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Настройки новой группы

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Справа нажать на значок «шестеренки» 
2. Выбрать из списка «Настройки группы»

1

2

http://wptraining.ru
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ШАГ 2
1. Открывается страница настроек «Информация => 
Общая информация» 

2. Выбрать тип тем (Обсуждения, Вопросы, 
Обсуждения и вопросы) 

3. Нажать на кнопку «Сохранить»

2
1
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Как сменить тип группы

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. В меню Информация перейти в «Расширенные» 
2. В блоке «Сбросить настройки группы» из выпадающего 

списка «Выбор типа группы» выбрать тип группы 
3. Можно поставить галочку «Принудительный сброс 
разрешений и ролей» 

4. нажать на кнопку «Сбросить настройки группы»

2

1

3

4

http://wptraining.ru
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Как удалить группу

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. В меню Информация перейти в «Расширенные» 
2. Нажать на кнопку «Удалить группу»
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Приглашение участников в группу

http://wptraining.ru
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Способ №1 (приглашение участников)
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ШАГ 1
1. В меню Участники => Приглашение участников
2. Ввести емайл адреса через запятую 
3. Написать сообщение 
4. Нажать на кнопку «Отправить приглашения»
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ШАГ 2 1. Ввести капчу в поле 
2. Нажать на кнопку «Продолжить»
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1

Письмо, которое получает приглашенный участник

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 3 1. В разделе «Участники» => «Все участники»  
2. Появился новый участник

21
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Способ №2 (добавление участников)

http://wptraining.ru
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ШАГ 1
1. В меню Участники => Добавить участников напрямую
2. Ввести емайл адреса через запятую 
3. Написать сообщение 
4. Настроить Параметры подписки на эл. почту
5. Нажать на кнопку «Добавить»
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http://wptraining.ru 

ШАГ 2 1. Ввести капчу в поле 
2. Нажать на кнопку «Продолжить»

2

1
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ШАГ 3 1. В меню Участники => Все участники 
2. Участник добавился автоматически

1 2
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Как включить возможность использовать  
теги

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Раздел «Настройки» => «Теги» 
2. Нажать на кнопку «Включить теги»

2

1
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ШАГ 2 1. Нажать на кнопку «Сохранить»

1

http://wptraining.ru
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Как создать категории

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Раздел «Настройки» => «Категории» 
2. Нажать на кнопку «Включить категории»

2

1
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ШАГ 2 1. Перейти по ссылке «Добавить новую категорию»

1
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http://wptraining.ru 

ШАГ 3 1. Название категории 
2. Описание категории 
3. Нажать на кнопку «Добавить категорию»

1
2

3
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ШАГ 4 1. Нажать на кнопку «Сохранить» 
2. Чтобы посмотреть как убедит выглядеть категория на 

форуме, кликните по заголовку группы
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Роли

http://wptraining.ru
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ШАГ 1
1. В меню Роли перейти в «Роли» 
2. 3 роли по-умолчанию: Владелец, Менеджер, 

Участник 
3. Можно создать новую роль
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Разрешения
Присоединиться в группу - все желающие
Просматривать темы - все желающие,  
создавать темы и отвечать - участники, 
отмечать «лучшие ответы» к своим темам - участники 
Закрывать вопросы к своим темам - участники 

http://wptraining.ru
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Группа для не участников

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. В меню Разрешения перейти в «Основные» 
2. Просмотр тем - Общие 
3. Публикация - Все участники
4. Присоединение к группе - Общие
5. Нажать на кнопку «Сохранить»
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ШАГ 2 1. В меню Разрешения перейти в «Разрешения на отправку 
сообщений» 

2. Пометить избранный ответ в своей теме- Все участники 
3. Тема «Нравится - Все участники
4. Публикация - Все участники
5. Нажать на кнопку «Сохранить»
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Группа для не участников после настройки разрешения

http://wptraining.ru
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Как создать новую тему/вопрос на форуме
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ШАГ 1 1. Чтобы посмотреть как убедит выглядеть категория на 
форуме, кликните по заголовку группы

1
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ШАГ 2 1. Нажать на кнопку «Новая тема»

1
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ШАГ 3 1. Название вопроса (тема обсуждения) 
2. Выбрать тип темы (вопрос или обсуждение или объявление) 
3. Написать текст
4. Нажать на кнопку «Опубликовать»
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Как написать ответ на вопрос на форуме
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ШАГ 1 1. Участники получают письмо о новой теме, переходят 
по ссылке на тему

1
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ШАГ 2 1. Участник нажимает «Ответить»

1
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ШАГ 3 1. Участник пишет ответ 
2. Нажимает на кнопку «Опубликовать»

1

2
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ШАГ 4 1. Другие участники могут оценить ответ,  
2. Участник который задал вопрос, может отметить 

ответ как «Лучший»

1 2

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Дополнительная информация по работе с 
Группами Гугл

http://wptraining.ru
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Справочный центр - Google Группы

https://support.google.com/groups

http://wptraining.ru
https://support.google.com/groups
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Код для размещения форума на сайте
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ШАГ 1 1. Справа нажать на значок «шестеренки» 
2. Выбрать из списка «Настройки группы»

1

2
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ШАГ 2 1. В самом низу код «Встраивание группы». Этот код 
подходит для вставки на обычную HTML страницу 

Этот код НЕ работает c WordPress!

1
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Подготовка кода для WordPress

http://wptraining.ru


<iframe id="forum_embed" src="http://groups.google.com/
forum/embed/?place=forum/wordpress-instructions#!forum/
wordpress-instructions" scrolling="no" frameborder="0" 
width="100%" height="700"></iframe>

http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. В коде iframe заменить в 2-х местах название группы

http://wptraining.ru


<script type="text/javascript"> 
document.getElementById('forum_embed').src='http://
groups.google.com/forum/embed/?place=forum/
wordpress-instructions&parenturl=<?php echo 
get_the_permalink(); ?>'; 
</script>

http://wptraining.ru 

ШАГ 2 1. В коде script заменить в  одном месте название 
группы
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Вставка кода на страницу блога WordPress

http://wptraining.ru


<iframe id="forum_embed" src="http://groups.google.com/
forum/embed/?place=forum/wordpress-instructions#!forum/
wordpress-instructions" scrolling="no" frameborder="0" 
width="100%" height="700"></iframe>

http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Скопировать код iframe

http://wptraining.ru
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ШАГ 2
1. Зайти в админку блога в раздел «Страницы» => 

«Добавить новую» 
2. Написать название страницы 
3. Переключить редактор в режим «Текст» 
4. Вставить код iframe 
5. Можно выбрать шаблон страницы «На всю ширину» 
6. Нажать на кнопку «Опубликовать»

1
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<script type="text/javascript"> 
document.getElementById('forum_embed').src='http://
groups.google.com/forum/embed/?place=forum/
wordpress-instructions&parenturl=<?php echo 
get_the_permalink(); ?>'; 
</script>
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ШАГ 3 1. Скопировать  код script 
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ШАГ 4 1. В админке блога зайти в раздел «Внешний вид» => 
«Редактор» 

2. Справа найти файл «Подвал footer.php». Открыть его 
для редатирования 

3. В коде спуститься в самый низ и перед закрывающим 
тегом </body> вставить код скрипта 

4. Нажать на кнопку «Обновить файл»

1
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Тема: Как создать персонализированную карту 
Google в Google Maps и разместить ее на блоге

Урок №42

http://wptraining.ru 

Понедельник, 19 октября, в 13.00

Вопросы

• Создание карты
• Настройка карты
• Размещение форума на странице блога

http://wptraining.ru


http://wpwebinar.ru
C 13.00 до 15.00 (по Москве)



Ресурсы
http://wptraining.ru 
записи вебинаров, план и расписание занятий 

http://wpwebinar.ru 
вход на вебинары, скидка для участников 

http://anfisabreus.ru/blog 
записи вебинаров, обсуждение, вопросы, предложения 

http://vk.com/wpblog.club 
группа в контакте, обсуждение, вопросы, предложения

http://wptraining.ru 

http://wptraining.ru

