
Урок №38

Тренинговый Центр Анфисы Бреус 

"Вдохновение"
Пошаговые инструкции по управлению 
и ведению блога на WordPress

http://wptraining.ru 

Тема:  Как создать форму обратной связи для 
блога с помощью сервиса Google Forms
Вопросы

• Вход в Google Forms
• Создание формы обратной связи в Гугл формах
• Настройка сохранения сообщений
• Настройка уведомлений
• Проверка работы формы
• Получение уведомления
• Настройка внешнего вида формы
• Вставка формы на блог
• Викторина

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Вход в сервис Google Forms

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Зайти на сайт google.com 
2. Нажать на кнопку справа «Войти»

1

2

Войти в Гугл аккаунт
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ШАГ 2 1. Войти под своим логином и паролем в Гугл аккаунт 
2. Нажать на кнопку «Войти»

1

2

Войти в Гугл аккаунт

http://wptraining.ru
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ШАГ 3 1. Набрать в адресной строке: http://forms.google.com 
(http://docs.google.com/forms/) 

1

http://wptraining.ru
http://forms.google.com
http://docs.google.com/forms/
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Создание контактной формы в Формы Гугл
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ШАГ 1 1. На странице http://docs.google.com/forms/) внизу 

справа нажать на кнопку +

1
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ШАГ 2 1. В блоке «Настройки формы» отключить все опции

1

Настройки формы
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ШАГ 3 1. Написать название формы и описание

1

Название и описание формы
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ШАГ 4 1. В поле «Вопрос» написать Имя 
2. Из выпадающего списка «Тип впороса» выбрать «Текст» 
3. Поставить галочку если нужно «Сделать этот вопрос 
обязательным» 

4. Нажать на кнопку «Готово»

1

4

2

3

Поле «Имя»

http://wptraining.ru
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ШАГ 5 1. Под полем «Имя» нажать на иконку треугольника справа на 
кнопке «Добавить элемент» 

2. Выбрать из выпавшего списка элемент «Текст»

1
2

Добавление нового поля
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ШАГ 6 1. В поле «Вопрос» написать E-Mail 
2. Из выпадающего списка «Тип впороса» выбрать «Текст» 
3. Нажать на «Расширенные настройки» 
4. Поставить галочку «Проверка данных» 
5. Из списка выбрать «Текст» 
6. Из списка выбрать «Электронный адрес» 
7. В поле пишем текст ошибки 
8. Поставить галочку если нужно «Сделать этот вопрос 
обязательным» 

9. Нажать на кнопку «Готово»

1

4

2

3

Поле «E-Mail»
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ШАГ 7 1. Под полем «Имя» нажать на иконку треугольника справа на 
кнопке «Добавить элемент» 

2. Выбрать из выпавшего списка элемент «Абзац»

1

2

Добавление нового поля
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ШАГ 8 1. В поле «Вопрос» написать Сообщение 
2. Из выпадающего списка «Тип впороса» выбрать «Текст 

(абзац)» 
3. Поставить галочку если нужно «Сделать этот вопрос 
обязательным» 

4. Нажать на кнопку «Готово»

1
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2

3

Поле «Сообщение»
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ШАГ 9 1. В поле прописать фразу «Сообщение отправлено.» 
2. Убрать все галочки

1

Изменить подтверждение

2
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Настройка сохранения сообщений
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ШАГ 1 1. Выбрать в меню «Ответы» 
2. Из выпадающего списка выбрать «Сохранять 
ответы»

1

2
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ШАГ 2 1. Во всплывшем окне поставить галочку «Новая 
таблица» 

2. В поле написать название таблицы 
3. Нажать на кнопку «Создать»

1
2

3
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Настройка уведомлений

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. Зайти на сайт google.com и Справа вверху нажать на 
значок «Сетку» 

2. В появившемся блоке внизу нажать на «Еще» 
3. Выбрать программу «Документы»

1

2

3

http://wptraining.ru
http://google.com
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ШАГ 2 1. Слева вверху нажать на иконку «Список» 
2. Из выпавшего списка выбрать программу «Таблицы»

1

2
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ШАГ 3 1. В списке таблиц выбираем таблицу для ответов с 
контактной формы

1

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 4 1. В меню выбираем «Инструменты» 
2. Из списка выбираем «Уведомления»

1

2
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ШАГ 5 1. В блоке «Уведомлять о следующих действия:» 
отметить «Отправка формы» 

2. В блоке «Способ уведомления» отметить 
«Сообщение электронной почты - мгновенное» 

3. Нажать на кнопку «Сохранить»

1

2
3
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ШАГ 6 1. Нажать на кнопку «Готово»

1
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Проверка работы формы
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ШАГ 1 1. В меню в Формах Гугл нажать на «Открыть форму»

1
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ШАГ 2 1. Заполнить форму и отправить сообщение

1

Отправить сообщение

2
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Получение уведомления
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ШАГ 1 1. Зайдите в почтовый ящик gmail - во входящих 
откройте письмо от «Google Docs» 

1
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ШАГ 2 1. В письме ссылка на таблицу и приложение с таблицей

1

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Настройка внешнего вида формы
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1
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ШАГ 1 1. В меню выбрать «Сменить тему» 

http://wptraining.ru


1
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ШАГ 2 1. Справа выбрать тему формы 
2. Нажать настройки (если хотите изменить внешний вид 

данной темы)

1

2
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1
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ШАГ 3 1. Откройте тот элемент, который хотите настроить/
изменить 

2. Внесите изменения

2
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Вставка формы на блог
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1
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ШАГ 1 1. Нажать на кнопку «Отправить» вверху  справа
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ШАГ 2 1. Во всплывшем окне нажать на кнопку «Встроить»

1
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ШАГ 3 1. Во всплывшем окне указать ширину и высоту 
2. Скопировать код 
3. Нажать на кнопку Готово

1

2

3
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ШАГ 4 1. Страницы -> Добавить новую
2. Заголовок статьи 
3. Переключить в режим «Текст» 
4. Вставить код формы 
5. Нажать на кнопку Опубликовать

1
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5
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Контактная форма в шаблоне AB-Inspiration
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ШАГ 1

1
2

3

4

1. Страницы -> Добавить новую
2. Заголовок статьи 
3. Выбрать шаблон «Контактная форма» 
4. Нажать на кнопку Опубликовать
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Тема: Как сделать рассылку по емайл 
адресам занесенным в таблицу

Урок №39

http://wptraining.ru 

Понедельник, 28 сентября, в 13.00

Вопросы

• Подготовить базу рассылки
• Создать письмо
• Запустить рассылку
• Викторина

http://wptraining.ru


http://wpwebinar.ru
C 13.00 до 15.00 (по Москве)



Ресурсы
http://wptraining.ru 
записи вебинаров, план и расписание занятий 

http://wpwebinar.ru 
вход на вебинары, скидка для участников 

http://anfisabreus.ru/blog 
записи вебинаров, обсуждение, вопросы, предложения 

http://vk.com/wpblog.club 
группа в контакте, обсуждение, вопросы, предложения

http://wptraining.ru 
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