
Урок №22

Тренинговый Центр Анфисы Бреус 

"Вдохновение"
Пошаговые инструкции по управлению 
и ведению блога на WordPress

Тема: Раздел «Медиафайлы» (обзор)
Вопросы: 

• Раздел «Медиафайлы» 
• 2 вида отображения файлов (список, миниатюры) 
• Сортировка и поиск файлов 
• Удаление файлов 
• Прикрепление файла к записи 
• Где посмотреть прикрепленный файл в записи 
• Как попасть в редактор изображения 
• Чем отличается  ссылка на страницу вложения от ссылки на файл
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Раздел «Медиафайлы»
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1

Новый вид «Библиотека файлов»

2

1. Медиафайлы => Библиотека 
2. Вид отображения «Миниатюры»
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1. Медиафайлы => Библиотека 
2. Кнопка «Добавить новый» 
3. Сортировка, поиска файлов

1

Панель управления файлами

2
3
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Как добавить файл через 
раздел «Медиафайлы»

1. Нажать на кнопку «Добавить новый»
2. Нажать на кнопку «Выберите файлы»

1

2
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Сортировка и поиск файлов в  
«Библиотеке»

1. Сортировка по типу файла
2. Сортировка по дате загрузки 
3. Поиск по ключевым словам

1 2 3
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Как удалять файлы из 
библиотеки медиафайлов 1. Выбрать файл в библиотеке 

файлов

1
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Как удалять файлы из 
библиотеки медиафайлов

1. Нажать на ссылку «Удалить 
навсегда»

2
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Как удалять несколько файлов из 
библиотеки медиафайлов 
одновременно

1. Нажать на кнопку «Множественный выбор» 
2. Отметить файлы, которые хотите удалить 
3. Нажать на кнопку «Удалить выбранные»

2

3

1
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1. Медиафайлы => Библиотека 
2. Вид отображения «Список»

1

Старый вид «Библиотека файлов»

2
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1

Сортировка, поиск файлов

2

1. Сортировка по типу файла
2. Сортировка по дате загрузки 
3. Поиск по ключевым словам

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

1

Удаление файлов

2

1. Отметить галочкой нужные файлы 
2. Выбрать из списка действия «Удалить 
навсегда» 

3. Нажать на кнопку «Применить»

3
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1

Прикрепить файл к записи 1. Нажать на ссылку «Прикрепить»
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2

Прикрепить/отвязать файл 2. Отметить запись к которой прикрепить файл 
3. Нажать на кнопку «Выбрать»

3
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1

Где посмотреть прикрепленный 
файл в записи

1. Перейти в запись, к которой прикрепили 
файл (кликнуть по ссылке - название 
записи)
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2

2. Нажать на кнопку «Добавить медиафайл»Где посмотреть прикрепленный 
файл в записи
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3

3. Вкладка «Библиотека файлов» 
4. Из списка «Все медиафайлы» выбрать 
«Загруженные для этой записи»

Где посмотреть прикрепленный 
файл в записи

4
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Встроенный в WordPress редактор изображений
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1.Записи = «Добавить новую» 
2.Нажать на кнопку «Добавить медиафайл»

2

Как попасть в редактор изображений 
из раздела «Записи»

1
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3. Раздел «Вставить медиафайл» 
4. Вкладка «Библиотека файлов» 
5. Выбрать изображение 
6. Нажать на ссылку «Редактировать»

3
4

5 6

Как попасть в редактор изображений 
из раздела «записи»



Как попасть в редактор изображений 
из раздела «записи»
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1.Перейти в раздел меню «Медиафайлы» 
=> «Библиотека» 

2.Выбрать файл для редактирования

1

Как попасть в редактор изображений 
из новой библиотеке файлов 
«Медиафайлы» 
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3. Нажать на кнопку «Редактировать»

3

Как попасть в редактор изображений 
из раздела «Медиафайлы»
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Как попасть в редактор изображений 
из раздела «Медиафайлы»
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1.Перейти в раздел меню «Медиафайлы» 
=> «Библиотека» 

2.Вид отображения «Список» 
3.Выбрать файл для редактирования и 
нажать на ссылку «Изменить »

1

Как попасть в редактор изображений 
из старой Библиотеке файлов 
«Медиафайлы» 

2

3
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4. Под изображением нажать на кнопку 
«Редактировать»

Как попасть в редактор изображений 
из старой Библиотеке файлов 
«Медиафайлы» 

4
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Как попасть в редактор изображений 
из старой Библиотеке файлов 
«Медиафайлы» 
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Разница между ссылкой на страницу 
вложения и ссылкой на файл
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Страница вложения
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Ссылка на файл

wp-content - uploads - 2015 - 05 -slide-3-1024x420.jpg
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Задание

1. Исследовать раздел Медиафайлы 
2. Поискать файлы с помощью инструментов поиска и сортировки 
3. Проанализировать неприкрепленные файлы
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Тема: Как редактировать изображение во 
встроенном редакторе WordPress

Урок №23

Вопросы
• Как уменьшить изображение 
• Как масштабировать изображение 
• Как обрезать изображение 
• Как повернуть изображение 
• Как создать отдельное изображение для миниатюры

Четверг, 28 мая, в 18.45
http://wptraining.ru 

(сложность 1)
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Ресурсы
http://wptraining.ru
записи вебинаров, план и расписание занятий 

http://wpwebinar.ru
вход на вебинары, скидка для участников 

http://anfisabreus.ru/blog
записи вебинаров, обсуждение, вопросы, предложения 

https://vk.com/wpblog.club
группа в контакте, обсуждение, вопросы, предложения
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